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Limite de
candidature

19-11-2026

Mise à jour 19-10-2026
Référence VP-478-26 P05882
Service UTAS DE ROUEN - UNITE ACCOMPAGNEMENT SOCIAL ET INSER...
Localisation NOTRE DAME DE BONDEVILLE / UTAS ROUEN
Contrat 1- Titulaire / Lauréat concours / Contractuel
Statut -
Fonction A06 Gestionnaire administratif et financier
Date de fin 19-11-2026
Filière Administrative
Catégorie B
Cadre d'emploi Rédacteurs territoriaux
Grade Rédacteur, Rédacteur principal de 2ème classe, Rédacteur principal de 1ère classe

Contexte et définition du poste

Au sein de l’UTAS DE ROUEN, l’unité accompagnement social et insertion est un service essentiel pour le
déploiement des politiques départementales en matière d’insertion et de partenariat. L’équipe est composée de
13 agents, elle recueille et traite les informations nécessaires au fonctionnement des dispositifs
d’accompagnement social et d’insertion et d'aide à la décision des cadres. 

Dans ce cadre,                                       

Vous instruisez l’orientation, les réorientations et la contractualisation des bénéficiaires du RSA. Vous assurez la
gestion administrative des parcours des bénéficiaires du RSA en appui des cadres et référents RSA et vous
organisez les équipes pluridisciplinaires selon les procédures. 

Vous assurez le suivi de l’offre et des actions d’insertion et de formation mobilisable et vous assurez la gestion
des dispositifs sociaux (mesures d’accompagnement budgétaire et de protection des majeurs, logement,
prévention des expulsions et préparez les commissions afférentes. 

Vous assurez un accueil téléphonique pour l’unité et gérez le courrier. Vous assurez la mise à jour des procédures.
Vous assurez la continuité de service en cas d’absence ou de surcroit de travail.

Profil recherché

Ouvert au cadre d'emploi des rédacteurs territoriaux avec expérience professionnelle avérée dans le domaine. 
Vous connaissez les dispositifs et procédures départementales d’action sociale dans le domaine de l’insertion et
les dispositifs d’accompagnement sociaux. Vous connaissez les acteurs institutionnels et associatifs du domaine
de l’insertion et de l’action sociale et vous maîtrisez la procédure des expulsions locatives. Vous maitrisez les
outils bureautiques et les logiciels métiers (CMS 76, GENESIS, Parcours solidarités).

Goût du travail en équipe, Qualités relationnelles. Organisé, rigoureux, autonome, réactif et confidentialité. Permis
B souhaité.

AVANTAGES

Prise en charge d’une partie des frais de déplacement domicile/travail.
Association du personnel https://www.apsm-seinemaritime.fr/.
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Accès gratuit aux six sites et musées du département pour vous et un membre de votre famille.
Participation à la prévoyance.
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